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al unitatilor scolare arondate, in limitcle planului de de )
scolarizare aprobat, dupa asigurarea scolarizarii elevilor din
circumscriptia scolara.

In cazul in care numarul cererilor de transfer este mai
mare decat numirul de locuri, se vor lua in considerare . in
aceasti ordine, urmatoarele criterii:

L. portofoliul elevului (diplome, medalii obtinute la
concursurile scolare);

2. media ultimului an scolar absolvit;

3. media FB/10 la purtare pentru anii anteriori;

E PERIOADELE IN CARE Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant

‘ SE REALIZEAZA se efectueaza, de regula, in perioada intersemestriala sau a
' TRANSFERURILE vacantei de vara. Prin exceptie, transferurile de la nivelurile

anteprescolar si prescolar se pot face oricand in timpul anului

‘ scolar, tinand cont de interesul superior al copilului.
Transferurile in care se schimba forma de invatdmant

se efectueaza in urmitoarele perioade:

a)de la Invatamantul cu frecventa la cel cu frecventa redusa in

\ perioada intersemestriald sau a vacantel de vara;

b)de la inviatamantul cu frecventa redusa la cel cu frecventa.

numai in perioada vacantei de vara.

Transferul se face cu avizul consultativ al consiliului de
administratie al unitatii de la care se face transferul si cu aprobarea
consiliului de administratie al uritatii la care se face transferul.

Pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale. in
functie de evolutia acestora, se pot face propuneri de reorientare
dinspre invatamantul special/special integrat spre invatamantul
de masa si invers.

Propunerea de reorientare se face de cétre cadrul
didactic care a lucrat cu copilul in cauza sau de catre parintii,
tutorii sau sustinatorii legali ai copilului si de catre consilierul
psihopedagog scolar. Decizia de reorientare se ia de catre
comisia de expertiza din cadrul Centrul Judetean de Resurse si
Asistenta Educationald/ Centrul Municipiului Bucuresti de
Resurse si Asistentd Educationala, cu acordul parintilor, tutorilor
sau sustinatorilor legali.

Gemenii, tripletii etc. se pot transfera in clasa celui cu
media mai mare sau invers, la cererea parintelui, tutorelui sau
sustinatorului legal sau la cererea elevilor daca acestia sunt
majori, cu aprobarea directorului unitatii de invatamant.
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4 PERIOADELE IN CARE | . | ‘ |
SE REALIZEAZA S R Il-l \'.Illl‘;lllI'c.\‘ccp(l()nz‘llc in care transferul nu se poate
TRANSFERURILE IN tace in Inmlu.clccll\'clnf maxime de | -

SITUATH T “”lCPI‘C$C()1ur|fprc.w()lun/t.rlcw Iz‘n gr.upil/c'lus.u. !rlsp‘cclnr::m[
EXCEPTIONALE $C‘0hlr pf)lzltc upr‘oha d_cpz'mrca cfectivului maxim, in scopul
B efectudrii transterului.

In cazul situatiilor de exceptie in cazul carora se poate
efectua transferul elevilor in timpul anului scolar. se dispun
urmatoarele cazuri:

- la schimbarea domiciliului parintilor intr-o altd localitate,
respectiv intr-un alt sector al municipiului Bucuresti;

- la recomandarea de transfer eliberatd pe baza unei expertize
medicale efectuate de directia de sanatate publica:

; - la/de la invatamantul de artd sau sportiv:

i - de la invatamantul intensiv sau bilingv la celelalte protiluri:

| - in alte situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de
\

\

1 administratie al inspectoratului scolar.

'35 | MODALITATEADE Parintele/tutorele legal depune la secretariatul SGBD o

 EFECTUAREA cerere tip, semnati de ambii parinti, in dublu exemplar. sau la
 TRANSFERULUI cererea semnati de unul din parinti sa fie anexat acordul scris al

celuilalt parinte.
Daca parintii sunt divortati, se adauga hotararea
judecitoreasca privind modul de exercitare a autoritatii

J

parintesti;
[a cerere se ataseaza:
« Adeverinta eliberata de unitatea de invdtdmant de la care
| pleaca elevul in care se mentioneaza profilul, filiera,
specializarea, clasa, media la purtare si media generala a
ultimului an scolar absolvit;
- Fotocopie a certificatului de nastere a elevului;
« Fotocopie a cartii de identitate a elevului cu varsta mai mare
sau egald cu 14 ani;
« Alte documente care atesta rezultatele scolare ale elevului
(diplome, medalii obtinute la concursurile scolare).
Perioada de depunere a cererilor pentru nivel primar/gimnazial
Secretariatul SGBD inregistreazi in registrul de intrari-
iesiri cererea dupa care o depune cu documentele atasate la CA

6 PERIOADEL E DE
SOLUTIONARE A

TRANSFERULUI al SGBD.
CA analizeaza si aprobid/respinge cererile de transfer.
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Perioada de solutionare a cererilor de transfer Emiterca

raspunsurilor la cererile de transfer. inregistrarca acestora la
seeretariatul unitatii de invatamant gi comunicarea lor
pirintelui/tutorelui legal
Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatamant

primitoare este obligata sa solicite situatia scolara a elevuluiin
termen de 5 zile lucrdtoare. Unitatea de invatamant de la care se
transfera elevul este obligata sa trimita la unitatea de invatamant
primitoare, situatia scolara a celui transferat, in termen de 10 zile
lucritoare de la primirea solicitaril.

Pana la primirea situatiei scolare de catre u
invatamant la care s-a transferat. el
cursuri in calitate de audient.

nitatea de
evul transferat participa la

8.5.Valorificarea rezultatelor activitatii
8.5.1 . Monitorizarea implementarii procedu
8.5.2 . Verificarea procedurii se face anual.
8.5.3.Calendarul de transferuri-Anexa 3 la

rii va fi realizata de catre directorii unitatii si CEAC.

prezenta procedura se actualizeaza in cursul lunii
ijunie. inainte de finalizarea cursurilor, in fiecare an scolar.

8.5..4. imbunatatire a cunoasterii legislatiel activitatii privind transferul elevilor;

8.5.6. Cunoasterea modului de derulare a pasilor privind transferul elevilor si a situatiilor scolare:

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Director:

- aproba cererea de transfer

Membrii Consiliului de Administratie:

_verifica respectarea criteriilor de transfer si acorda avi

zul favorabil/nefavorabil transferului.
Secretarul

-opereaza in documentele scolare transferul.
-solicita situatiile scolare
Riscuri identificate:

_nesolicitarea la timp a situatiei scolare a elevului transferat;
_ netrimiterea la timp a situatiel scolare a e

levului care se transfer.
- arhivarea documentelor;

10. CUPRINS
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pProcedurii operationale
b operationale 1
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| ljS\' > .‘\.,_"7:7'%7':\¥ | elaborares veriflearen s
o i:rusp(msahlhluulor cu elaborarea ,verificarea si
p ‘ dru:’t.cdlllu sau.dupa caz.a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale.

S syt

9

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

procedurii operationale “t‘

;“ s 3: Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza ‘\ #\
| editia,sau ,dupa caz revizia din cadrul editiei procedurii |

1 operationale. \ \
‘f: 4. 1 Scopul procedurii operationale | :
S. l Domeniul de aplicare al procedurii operationale ' |
6. l Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale \ ‘\
“\ 7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura '\ \
operationala l

'g 8. | Descrierea procedurii operationale | |
[ 9. | Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatil \ B
| 10. | Cuprins \ |
r 11. \ Anexe | J
11. Anexe

ANEXA 1

SCOALA GIMNAZIALA “SFINTII IMPARATI “,COMUNA BALTA DOAMNEI

NR...cooee ) ST OUPS YRR

AVIZUL UNITATII SCOLARE AVIZUL UNITAT!I SCOLARE

LA CARE SE TRANSFERA ELEVUL DE LA CARE SE TRANSFERA ELEVUL
Aprobatim Consiliul de Administratie Aprobat im Consiliul de

'3 |14 WO — Administratie din....ee

DOAMNA DIRECTOR,
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......................
................

...............

Vva rog sa aprobati transferul fiului
de la scoala

, Clasa.......... anul scolar ... ;
DATE PERSONALE ELEV: anul scolar .......
Numele si prenumele

......................

Locul nasterii: localitate..........ooovvevvein .. judet......ccoeeeees
DATE PARINTI:

TATA: NUMele Si PrenUMEIe. ... oo enaen
Functia

Telefon

MAMA:

Numele si prenumele
Functia

Telefon

ALTE IMTENTIUNI 1ottt ee et ses s e e sa e s s S S S s

Cunosc si respect procedura de transfer a Scolii Gimnaziale “Sfintii Imparati

” comuna Balta
Doamnei si a unita

tilor scolare arondate(Scoala Gimnaziala Lacul Turcului-Structura si Gradinita cu
program normal Bara-Structura.

M3 angajez sa raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comp
scoald si in afara scolii, sa particip la actiunile org
solicitarile scolii si sa res

ortamentul acestuia/acesteia in
anizate in beneficiul elevilor, sa raspund la toate

pect R.O.F.I. si sa asigur insusirea de catre elev a continutului programei scolare
pana in momentul transferului, la disciplinele optionale.

DOAMNE! DIRECTOR A SCOLII GIMNAZIALE “SFINTII IMPARAT!” BALTA DOAMNEI

ANEXA 2
UNITATEA SCOLARA NR DIN
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CATRE, Entitatea publica
Opie de pe foaia matricol3 pentru clasele a elevului
care este inscris in clasa a n unitatea noastra,in anul

Va rugdm sa ne trimiteti c

scolar

i \.
Director,
Secretar,

Prof

ANEXA 3

Calendar pentru transferuri in anul scolar 2018-2019

1. Erapele de transfer

a) Depunerea cererilor de transfer la nivel primar/ gimnazial la secretariatul SGBDconform
programului de lucru cu publicul, afisat.

b) Depunerea cererilor de transfer la nivel liceal la secretariatul SGBD conform programului de

lucru cu publicul, afisat.

2. Analizarea si aprobarea/respingerea cererilor de transfer in sedinta C A

Termen: ..o
3. Susjinerea examenelor de diferenta de catre elevii care au transferul aprobat de principiu.

TeTMENT, s sosmnnn & sosnms s pssms o



