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4. S¢ -ocedurii
copul procedurii operationale
Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul clevilor.benceficiary primari ai
cducatiet;
4.2 Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor. in conformitate cu actele
normative in vigoare.

5. Domeniul de aplicabilitate

5.1 Procedura se aplici tuturor elevilor care se transfera la/de la Scoala Gimnaziala “Sfintil
Imparati “.comuna Balta Doamnei si a unitatilor scolare arondate (Scoala Gimnaziala Lacul
Turcului-Structura si gradinita cu program normal Bara-Structura) la finele sau pe parcursul

anului scolar;
5.2. La aplicarea Procedurii participa Consiliul de Administratie al scolii, Comisia Dirigintilor. si

secretariatul, elevii, parintii/reprezentaniii legali al acestora.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii proceduralew
6.1. Legislatie internationala:-
6.2. Legislatie primara:
» Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011) cu modificarile si completarile ulterioare
» Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invaiamant preuniversitar
aprobat prin OMENCS nr.5079/31.08.2016 si completat /modificat prin Ordinul
3027/2018

6.3.Legislatie secundara:
» 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu

modificirile si completarile ulterioare
> 0OG 27 2002 actualizata privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, publicata in Monitorul Oficial din 1 februarie 2002
6.3.Legislatie tertiara, alte reglementari
> Regulamentul de organizare si functionare interna al Scolii Gimnaziale “Sfintii Imparati
“ comuna Balta Doamnei si a unitatilor scolare arondate (Scoala Gimnaziala Lacul
Turcului-Structura si gradinita cu program normal Bara-Structura)

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
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§r. ‘ Termenul ' Termenul definit
 Crt. |

1 | Procedura operationala Procedura opcrulionﬁlgI’rcT/,cnmrca formalizata.in
| ‘ scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
} de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
ir—; — ;I—Edi(ic T e realizér.ii .av_:tiyitétii, cu pr'ivirf: la as'pcctul Qroc-edural
| < J aunci proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupa caz. a unel
OPC"}ll‘lonale proceduri operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau ;

altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate J

7.2. Abrevieri ale termenilor

R.O.F.

U.L.P. = Regulamentul de organizare si functionare a unitagilor de invatamant

preuniversitar

R.O.F.
CA.=

= Regulament de organizare si functionare
Consiliul de administratie

CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

1SJPH= Inspectoratul Scolar al Judetului Prahova

MEN = Ministerul Educatiei Nationale

SCBD= Scoala Gimnaziala “Sfintii Imparati”, comuna Balta Doamnel

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalitati

L)
0.0

Elevii din invatamantul preuniversitar de stat se pot transfera la alte unitati de Invatagmant
de stat sau particular, cu acordul unitatii primitoare( Art.21 alin 2 Legea 1).

Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea Consiliului de Administratie al unitdsii
de invatamant la care se solicitd transferul si cu avizul consultativ al Consiliului de
Administratie al unitaii de Inva{dmant de la care se transfera(ART. 149 ROFUIP).

In inva{imantul primar §i gimnazial, precum si in invi{amantul profesional, liceal elevii
ansfera de la o formatiune de studiu la alta, in aceeasl unitate de invatamant sau

se pot tr
e inva{amant la alta, in limita efectivelor maxime de elevi la formagiune

de la o unitate d
de studiu.
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i eneeptionale, in care tansterul nu se poate face in limita cfectivelor maxime de
tormatiune de studiu, inspectoratul seolar poate aproba depagirea efectivului

Elevit din invagamantul preuniversitar de stat se pot transfera in invajamantul particular.
cuacordul unitagii primitoare

s in conditiile stabilite de propriul regulament de
are $1 functionare,

8.2 Documente utilizate

<

+

+

Legeanr. 1/201] Legea Educafici Nationale . cu modificarile s1 completarile
ulterioare

OMECS Nr.5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului - cadru de
organizare §i funcfionare a unitdfilor de invatimant preuniversitar

Regulamentul de organizare si func(ionare al SGBD < Si*uatia cu numirul de
elevi pe clase

Dosarul de transfer pentru elevi: foaia matricola. fisa medicala, fisa de lichidare.
cererea de transfer si copii dupa actele de identitate ale parintilor.specializari,
respectiv, de la examenul de diferenti pentru elevii proveniti de la alta
specializare; « portofoliul elevului (diplome, medalii obtinute la concursurile
scolare); « media ultimului an scolar absolvit; pentru elevii care sustin examenul
de diferenta se va lua in considerare media notelor de Ia informatica si
matematicd; « in cazul in care se sustine doar diferenta la informatica, media se
calculeaza intre aceasta nota si media la matematica din anul precedent.

8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale

- Echipamente
- Birotica

informatice

8.3.2. Resurse umane

- Director

- Presedinte CA

- Membrii CA

- Secretarul unitatii de Tnvaiamant

- Parin{i/Elevi
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8.3.3 Resurse informagionale

- Baze de date privind lepislagia aplicabila
= Colectia Monitorul Ofticial

- L exeexe

8.4 Mod de luera

S.4 L Planificarea  activitati
.\‘ e ll l'n‘nhx.\f ca activitatilor cu privire la aspectul procesual
8.4 L. L. Transterul clevilor SGBD la alte unititi scolare

1.1. Depunere: SV GETEE A i
el puncrea unet eereri avizate favorabil prin completarea unui formular tip (Anexa 1) la
secretanatul scoli ¢

1.2. Convocarca CA al scolii. de catre di i i i i
_—— ( er‘d“( A al ?.golu. de catre director, in termen de 30 de zile de la depunerii cererii in
vederea discutani cererii de transfer;

1.3, l?mculu.rcu cererii in CA al scolii si eliberarea avizului cu privire la cererea depusa;

1.4. Comunicarea in scris. in termen de 5 zile de la desfasurarea CA a deciziei cu privire la
cererca depusi;

1.5. Decizia va fi transmisa in termen de 5 zile responsabilului Comisiei dirigintilor. care o va
comunica deindata dirigintilor;

8.4.1.2. Transferul elevilor de la alte unititi scolare la SGBD

2.1. Inregistrarea cererii de transfer la SGBD daci este insotiti de avizul CA al scolii de
provenienti. de o copie de pe foaia matricola si o adeverintd cu numirul de absente
modivate/nemotivate din perioada precedenta.

in vederea solutionarii cererilor si pentru departajarea in cazul mai multor solicitiri se vor aplica

urmatoarele criterii ( cu respectarea Legii nr.1/2011 , a ROFUIP aprobat de ordinul 5079
/31.08.2016, a R.O.F.I. si OUG 137/2000):

.1.1. Daca parintele/tutorele legal are domiciliul stabil in circumscriptia scolara

2

5.1.2. Daca are frati elevi ai unitatii scolare

2.1.3. Daca elevul este orfan de unul/ambii parinti sau are incadrare in grad de handicap.
7 1.4. Daca elevul are media generala peste 9,50.

2.1.5. Daca bunicii au domiciliul in circumscriptia scolara.

2.1.6. Daca scoala este pe traseul spre servici al parintilor.

2.1.7. Daca are premii la concursuri/olimpiade scolare faze judetene/regionale/na;ionale.
2.1.8. Pentru toate aceste criterii se depun documente justificative.
Analiza cererilor din punctul de vedere al indeplinirii conditiilor mentionat
catre secretariatul unitatii. Secretariatul unitatii intocmeste un t

LRSS

e anterior se face de
abel centralizator cu cererile.
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: Convocarca CA al seolii | de catre
in ved

lerea discutani cererii de transfer:
y.Discutarea cererii in C

~ o~

director . in termen de 10 zile de la depunerii cererii
Decizin va o :‘\ al scolii i emiterea unei decizii cu privire la cererea depusa.
“ul « « - S<¢ s 1t- > o X< SY 1 = * = < = e
o rorarnyl o halm conformitate cu art. 135-146 ale ROFUIP s1 va contine lista disciplinelor
Yl progr YDCIOTr eXxame a. ac ’
> 3 Dup susimeren o mcnu\_m dL'dIfLTCY-ﬂd, acolo unde este cazul:
s : ca cxfxmcnulm de diferenia. acolo unde este cazul. in termen de 3 zile de la data
SUSHINCTiL, s¢ va comunica aprobarea sz i 5 i ) ‘IP)
3.5, Decivia va b aanien & p rea sau respingerea trans_feru!m (co_nfo_rm art 143 al ROFUIP):
°. Lecizia s ransmisa in termen de 5 zile responsabilului Comisiei dirigintilor. care o va
comunica deindata dirigintilor

._.().I)xrx.cnmn.inu vor inscrie elevul transferat. pana la primirea situatiei scolare de catre scoala la
care s-a transferat. apoi vor opera in catalog transferul pe baza deciziei comunicate.

8.4.2 Derularea operatiunilor activitatii procedurate

| N1 ~ ETAPA '; DESCRIERE A OPERATIUNILOR
i AFISAREA PROCEDURII | SGBD afiseaza procedura operationala la avizierul unitatii de
| | invatamant
2 STABILIRE A ' SGBD scolarizeaza in invatamantul primar si gimnazial. cu
CONDITHLOR D E prioritate, in limita planului de scolarizare aprobat. elevii care au
TRANSFER LA NIVELUL | domiciliul in circumscriptia scolara a unitatii. conform Art. 8.
| CICLURILOR , alin. 3 din Ordinul MENCS nr. 5079/2016 care a aprobat
' PRESCOLAR,PRIMAR SI | Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
‘?\ GIMNAZIAL de invatamant preuniversitar.
il \, In invatamantul primar si gimnazial. elevii se pot
|
\

transfera de la o formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate
de invatamant sau de la o unitate de invatamant la alta, in limita
efectivelor maxime de elevi la formatiune de studiu, 25 elevi la
clasele primare, respectiv 30 elevi la clasele gimnaziale.

In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate
face in limita efectivelor maxime de elevi la formatiunea de
studiu, CA al ISJ Prahova poate aproba depasirea efectivului
maxim, in scopul efectuarii transferului.

Inscrierea elevilor la clasele de invagamant primar s
gimnazial se face in urma unei solicitari scrise din partea
parintelui / tutorelui / sustinatorului legal si se aproba de CA_al.
Scolii Gimnaziale “Sfintii Imparati”’. comuna Balta Doamnel Sl




