MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
SCOALA GIMNAZIALA ,,SFINTII IMPARATI”,COMUNA BALTA DOAMNEI
Localitatea Balta Doamnei, jud. Prahova, cod SIRUES 637255, CF 28953260
Telefon/ fax: 0244 / 469189; e-mail: scoala.baltadoamnei@gmail.com
UNITATE CU PERSONALITATE JURIDICA

Scoala Gimnaziala ,,Sfintii Impéirati”, Comuna Balta Doamnei, judetul Prahova organizeaza

concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a postului contractual vacant de

INGRIJITOARE(FEMEIE DE SERVICIU)

Concursul este organizat in baza H.G. nr. 286 din 23 martie 2011, modificat si completat de H.G. nr.
1027/2014 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte

profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 286 din

23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

o a) are cetdtenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

o b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

o c¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

o d) are capacitate deplina de exercitiu;

o e)are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

o f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

o g)nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau 1n legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu

exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.



L.Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractual de

INGRIJITOR/FEMEIE DE SERVICIU sunt:

o nivelul studiilor — gimnaziale;

o vechime in munci — nu se solicita

e FISA POSTULUI - SARCINI DE SERVICIU

e Preia sub inventar bunurile din clase, holuri, spatii sanitare si rispunde de pastrarea si folosirea lor in
conditii normale;

e Stabileste corect si solicita necesarul de materiale de curitenie pentru a asigura o activitate fluenta;

e Preia materialele pentru curitenie si asiguri dozarea in cantititi optime a acestora;

e Raispunde de curitenia sectorului repartizat si de respectarea frecventei cu care se realizeaza curitenia,
conform regulilor stabilite de citre conducerea scolii;

e Rispunde de pastrarea bunurilor materiale, a obiectelor de inventar sau de alta natura pe care le are in
primire;

e La inceputul si sfarsitul programului semneazi condica de prezenti;

e Cerintele ce depasesc aria de competenta proprie sunt raportate conducerii unititii de invatamant.

Efectuarea lucririlor de ingrijire a sectorului:

e Stergerea/ aspirarea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri,etc ( zilnic);

e  Maiturarea spatiilor care nu se aspira;

Spalarea usilor, geamurilor ( necesita urcarea pe scard), mobilierului, chiuvetelor, faiantei, gresiei,
pardoselii, peretilor;

inepirtarea gunoiului din silile de clasi, cancelarie si birouri;

Pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;

Dezinfectia grupurilor sanitare;

Curatenia in salile de clasa ( zilnic);

Tngrijirea florilor de pe holuri;

Curatenia in jurul cladirii scolii — amnejarea si curatarea spatiilor verzi;

Asigura curatenia in toata incinta scolii;

Participa impreuna cu reprezentantii firmei de salubritate la gestionarea gunoiului menajer.

Conservarea bunurilor.

e  Controlul zilnic al usilor, geamurilor, mobilierului, robinetelor, W.C.-urilor si semnalarea defectiunilor
constatate citre organul ierahic superior;

e Noteaza in caietul de sarcini pentru muncitorul de intretinere defectiunile constatate si lucririle de
reparatii sau intretinere ce necesiti a fi efectuate.

BIBLIOGRAFIE

Bibliografie pentru concursul de ocupare a postului de Tngrijitor:

1. Ordin nr. 1456/2020 pentru aprobareca Normelor de igiena privind unitatile pentru ocrotirea, educarea si
instruirea copiilor si tinerilor;

2. Legeanr. 477 din 2004 privind codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice — Cap.Il — Norme generale de conduita profesionalad a personalului contractual, art.7;



w

Legea nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legeanr. 319 din 2006 a privind sanatatea si securitatea muncii cu modificarile si completarile ulterioare —
Cap.lV — Obligatiile lucratorilor;

5. H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si
sanatatii in munca nr. 319/2006 cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordin 119/04.02.2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publicd privind mediul de viata al
populatiei cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legeanr. 53 din 2003 — Codul Muncii, republicata — Titlul XI, Cap.Il — Raspunderea disciplinara art.263-
268, cu modificarile si completarile ulterioare.

8. Ordin comun nr. 5.487/1.494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul

unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor

cu virusul SARS-CoV-2

Concursul pentru ocuparea postului de FEMEIE DE SERVICIU/INGRIJITOR se va organiza conform

calendarului urmitor:

o 15.11.2021, ora 09.30, proba practica;
o 15.11.2021, ora 12.00, proba interviu.

o
Ambele probe de concurs se vor desfasura la sediul Scolii Gimnaziale’’Sfintii Imparati’’,Comuna Balta Doamnei

Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei in termen de 10 zile de la publicarea anuntului(22.10.2021-

04.11.2021),intre orele 9-13.

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine

urmitoarele documente:

1. cererea de inscriere la concurs adresatd conducitorului autorititii sau institutiei publice
organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

3. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

4. carnetul de munci sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care sa-lI faca

incompatibil cu functia pentru care candideaza;



6. adeverinti medicali care sii ateste starea de saniatate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitétile
sanitare abilitate;

7. curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea

acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere ca nu are antecedente penale, in cazul
in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu

originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupa caz, adeverintele

care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformititii copiilor cu acestea.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Scolii Gimnaziale ,,Sfintii impirati”, Comuna Balta Doamnei,

judetul Prahova, telefon 0244/469189 / 0729416677.

Calendarul concursului:

21.10.2021-publicarea anuntului;

22.10-04.11.2021-depunerea dosarelor;

05.11.2021-selectia dosarelor si afisarea rezultatelor-ora 12;

08.11.2021-depunerea contestatiilor privind selectia dosarelor;

09.11.2021-solutionarea contestatiilor si afisarea listei cu rezultatul final al verificarii dosarelor de inscriere;
15.11.2021-sustinerea probelor de examen;

15.11.2021-ora 14-contestatii;

16.11.2021-ora 10-solutionarea contestatiilor si afisarea rezultattelor finale






